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1. Einfihrung

Die Kasse ,,KASADA" oder wie der Hersteller, die Firma POE GmbH sie nennt ,POSMAN" ist eigentlich
zur Touchfeld Bedienung ausgelegt. Daher gibt es keine Shortcuts oder F-Tastenbelegung.

Samtliche Eingaben miissen entweder durch die Tastatur oder einem Barcodescanner erfolgen und
mit einem Mausklick oder der Enter Taste abgeschlossen werden.

Da das Produkt POSMAN bereits bei der Firma POE GmbH vorhanden war und die Arbeitsgruppe zur
Beschaffung einer neuen Kasse fiir den ADAC den Auftrag hatte, so wenig Anpassungen wie moglich
(Customizing) vorzunehmen, wurden das ,Look & Feel” der Kassenoberflache lediglich an dem
WANDA-Portal angelehnt.

Dadurch wurde eine Kasse geschaffen, die die tagliche Arbeit am , Point of Sale” erleichtern soll und
wenig Raum fiir Bedienerfehler tbriglasst.

Darliber hinaus wurde neben den Kassen zur Verwaltung des Bargeldbestandes der Geschaftsstelle
eine neue Funktion eingefiihrt -_der Tresor - der liber eine Webanwendung dem ,TRADEMAN"
aufgerufen wird und der der Abschopfung der Tageseinnahmen der einzelnen Kassen an einem
zentralen Ort dient.

Die Bedienung des TRADEMAN wird in einem eigenen Handbuch erklart.

2. Start

Um den Zugriff auf die Kasse zu erleichtern, befindet sich auf dem Desktop ein Schnellzugriff durch

folgendes Symbol.
9 Q

Durch einen Doppelklick startet die Kasse direkt.

2.1 Anmeldung

Es ist keine separate Anmeldung an der Kasse notwendig, da die Anmeldeinformationen aus dem
,Active Directory”, also der Windowsanmeldung gezogen werden. Deshalb muss sich bei einem
Kassierer Wechsel der abgebende Kassierer auch immer in Windows abmelden und der neue
Kassierer wieder anmelden.
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3. Kassenoberflache

Click darauf A s A A |
> Sprung 2u disime Amc KASADA - Kasse im ADAC .
StartMaske Tnforodul
poprp sy i::m dnfomodul ©
R L —
Tegessiart | »Journaimodul
Mentaufbau Wanda
sn{:pmhend 0 kein Doppelelick sondarn
Tagesablauf = rechte Maustaste
Da Haupt-Aktion A EnterfRelurn 9t nicht Fi,
des Bultons aus, es muss
Vo Wanda !
hoﬂ?s::::" k i fmmer der Button mit der
bmr;ders auffallig ; Maus angeclickt werden
Spaaial
Tresar
Eaandan
+Eingabsmaodul 0 ==
Eingabe laschen Artlkel - auswahl
als Altarnative

i Bareodesoanien

5

Nach dem Start des POSMAN erscheint die Kassenoberflache:

ADAc KASADA - Kasse im ADAC

InfoModul

Datum Uhrzeit  Verkaeufer Kunde

01.0421  07:05 1€ -
Darte Peschke

JournalModul

Tagesstart

Wanda

<
&+

Bons
Spezial

Tresor

Seenden o=l

Falls die Kasse so konfiguriert wurde, dass immer der gezdhlte Wechselgeldbestand des Vortages als
Start-Wechselgeldbestand Gbernommen wird, hat die Funktion ,Tagesstart” (siehe 4. Tagesstart)
keine Funktion und ist ausgeblendet.

4. Tagesstart
Am Anfang des Tages den Button Tagesstart ‘ betatigen
Erstellt von: Udo Becker Druckdatum: 1. April 2021
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Wechselgeld '.}‘i betdtigen

Abhangig von der regionalclubspezifischen Konfiguration wird der Bargeldbestand der
Kasse=Wechselgeld direkt als Betrag eingegeben oder jetzt 6ffnet sich die Zahlhilfe, mit der das
Wechselgeld in die Kasse gezahlt werden kann.

Danach den Button

Anzahl Betrag

[T

789

= === 4|58
1(2]3

0 00

Die Stiickzahlen kdnnen entweder mit dem Zahlenblock der Zahlhilfe oder der PC-Tastatur
eingegeben werden und mit , weiter” im Zahlenblock oder der TAB-Taste oder Enter-Taste der PC-
Tastatur bestatigt werden.

Ob eine Differenz zum gespeicherten Betrag vom Vortag vorliegt, wird in einem separaten Fenster
dargestellt.

Achtungl Es wurde eine Differenz wvon Keine Differenz festgestellt.
—48;20 zum Vortag festgestelt

m oder m

Sollte eine Differenz zum Vortag festgestellt worden sein, dann bitte erneut tiber den Button

Tagesstart Wechselgeld 1}3& o )
und | il die Zdhlung wiederholen!

Nun kénnen die Kassiervorgéange in Laufe des Tages erledigt werden.
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5. Verkauf direkt liber die Kasse

5.1 Artikelsuche

Am einfachsten ist es, die Artikel mit einem vorhandenen Barcodescanner zu erfassen. Alternativ ist
es auch moglich, die Artikelnummer oder die ISBN/EAN Nummer tUber die PC-Tastatur einzugeben.

Sollte dies alles nicht moglich sein, weil der Artikel keine Nummer aufweist, kann der Artikel auch
Gber die Artikelsuche herausgesucht werden.

Dafiir muss der Artikelsuche Button betatigt werden.
> L=
e 0

Nachdem Betdtigen des Buttons erscheint die Artikelsuche in einem separaten Fenster

| Artikelauswat =
Gefunden 101
Produktnummer Artikelnams VK (brutto)
7010025 TRAVEL BLUE Digitale Reisewaag 3,00
7010026 Digital Travel Scale 29,99
7010027 TRAVEL BLUE LED - Taschenlampe 3,00
7010028 ILeselampe inkl. wei?es LED-Lic 9,99
7010029 TRAVEL BLUE G?rteltasche 3,00
7010030 TRAVEL BLUE G?rteltasche De Lu 7,00
7000973 GEO Epoche 10 Macht der F?pste 10,00
7010031 TRAVEL BLUE Metro-G?rteltasche 3,00
7010032 The Phone Pouch 24,99
7010033 Reise-Regenschrim 28,99
7010034 TRAVEL BLUE Geheime Einschubbr 3,00
7010035 Geld-G?rtel mit Koppelschlie?e 19,99
7010036 Geld-G?rtel mit Koppelschlie?e 17,99
7010037 Smartphone-Tasche 14,983
7010038 TRAVEL BLUE Z-Fach-Tasche 3,00
7010039 Rombi-Tasche 16,99
7010040 TRAVEL BLUE 3-Fach-Tasche 3,00
7000974 GEOQ Special Hamburg 8,50
7010041 Handy-Pod 6,00
7010042 Reise-Kompressionsstrimpfe L — 24,99
7010043 Reise-Kompressionsstr?mpfe 5 - 24,995
7010044 Executive Bag 39,99
7010045 Urban Bag 35,99
7010046 City Pouch 35;99
7010048 World to Europe 9,99
< >
q‘w|e‘r‘t‘z}u‘|‘o|pju‘ ‘ 7189
' a|s|d|[f|g|h|j|k|I|B]a|R]| 4|56
y|x|c|v| b|{n|m ‘ 1213
0

Nun kénnen Alphanumerische Suchbegriffe Gber die PC-Tastatur eingeben werden.

Nachdem der gewiinschte Artikel hellblau unterlegt ist, kann dieser durch folgenden Button
Gibernommen werden:

4
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5.2 Artikelrabatt

Nachdem Scannen, der Eingabe oder Suche des zu verkaufenden Artikels, erscheint dieser im
Journalmodul und die Ansicht der Kassenoberflache verandert sich:

WS POSMAN - O <

ADAC KASADA - Bon

InfoModul
Datum Uhrzeit  Verkaeufer Kunde
07.0121 1845 945 -

Udo Becker

Zwischensumme 33, 98

Ix 7010037  Smartphone-Tasche 14,99 Artike[rabatt
Ix 7000067  2GO Bluetooth Headset 18,99 =
=]
-
@ Anzahl +‘| x
n- . i
© -
e Artikel-Info
=
4 @15
Kassieren Bestands-Info [ﬁ
i

: DAC-Gutschein
Verkauf !

‘ Zeile 16schen
" Bon-Abbruch
Einzelpreis E
18,99 E
[ o o |

Soll der Preis eines Artikels rabattiert werden, ist dieser im Journalmodul anzuklicken, bis dieser blau

hinterlegt ist und danach ist der Button zu betstigen

Nun erscheinen die verschieden Rabattierungsarten rechts:

Korrektur

- hier kann ein Prozentwert eingegeben werden proz. Rabatt %

- hier kann ein Preisnachlass in € erfasst werden Preisnachlass €

Mitarbeiter W

- hierist ein fester % Rabatt fir Mitarbeiter hinterlegt Rabatt

Firmenkunden
Rabatt

Rabattierungsart

- hier ist ein fester % Rabatt fiir Firmenkunden hinterlegt

Aktions-Rabatt (W

- hier kann ein fester Aktionsrabatt hinterlegt werden

5.3 Artikelanzahl erh6hen

Um von einem ausgewahlten Artikel eine hdhere Anzahl zu verkaufen gibt es zwei verschiedene
Moglichkeiten.

Erstellt von: Udo Becker Druckdatum: 1. April 2021
Glltig ab: 1.12.2020 7 zuriick zum Inhaltverzeichnis




KASADA — Das Kassensystem zum WANDA-Portal — Handbuch

Um den betreffenden Artikel in Einzelschritten zu erhdhen, diesen im Journalmodul anklicken und
wenn er blau hinterlegt ist, durch einen oder mehrere Klicks auf ,Anzahl +1“ auf die gewlinschte
Menge erhohen.

Um eine grofRere Menge von einem Artikel zu verkaufen, diesen wiederum anklicken und dann auf
den Button ,,Anzahl X“ klicken. Danach die gewlinschte Menge mit der PC-Tatstatur eingeben und mit
,Enter” bestatigen.

5.4 Artikel-Info

Mit einem Klick auf den Button . konnen weiter Informationen zum Artikel
Artikel-info  (§)
aufgerufen werden. I

Diese werden in einem separaten Fenster dargestellt:

| Artikel-Infc - o
ArtikelTD*: [¢1-700 | *
Produktnummer® : [7000067 *
Bezeichnung*: |2Go Bluetooth Headset *
Preis*: [—‘J‘,_L‘)“E *
AbrechnungspostenNr*: l‘—‘fg? %
Rabattfahig: ﬁ;—
ARusgabeprodukt: IT::T
7,89
_q[w]e]r]t[zlu‘i‘o[plul ‘ 4/ 5|6
a|s|d|flg|h|j|k|I|&]|a|R] 11213
yix|c|lv|b|ln|m | 0100
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5.5 Bestands-Info

Bestands-Info

Mit einem Klick auf den Button “" kénnen Regionalclubs, die die integrierte
Warenwirtschaft der Firma Poe GmbH nutzen, die aktuellen Bestdande aller Geschaftsstellen des
eigenen Regionalclubs abfragen.

5.6 ADAC-Gutschein

Mit der Einfiihrung der neuen Kasse, ist es wieder moglich Gutscheine zu verkaufen. Die Gutscheine
sind Wertgutscheine, die z.Zt. in allen Geschaftsstellen des ausstellenden Regionalclubs fir alles
(Waren, MGL-Beitrag, Maut, Reise....) eingeldst werden konnen. In Zukunft wird auch einer RC
Ubergreifende Annahme der ADAC Gutscheine moglich sein.

Da die Gutscheine im Kassensystem Bestandsgefiihrt werden, ist auch eine Teileinlésung maéglich und
es muss kein Restbetrag ausgezahlt werden.

ADAC-Gutschein
Mit einem Klick auf den Button i offnet sich der Verkaufsdialog in einem
Verkauf -

separaten Fenster, indem dann der gewiinschte Betrag eingetragen
werden muss.

Nach der Betragsbestatigung offnet sich der Druckdialog und der Gutscheinvordruck muss in den
Drucker eingelegt werden.

5.7 Bon-Korrekturen

Sollte sich der Kunde im Verkaufs-/Kassiervorgang entscheiden einen Artikel nicht zu kaufen oder
feststellt, dass er sein Geldbeutel vergessen hat, stehen folgende Moglichkeiten zu Auswahl:

Um einen Artikel zu stornieren, muss dieser im Journalmodul angeklickt werden und dann auf den
Button geklickt werden. Danach farbt sich der Artikel in rote Schrift und es erscheint
ein ,Sto” in der Artikelzeile.

ADAC KASADA - Bon

InfoModul
Datum Uhrzet Verkaeufer Kunde
080121 1z 949 -
Udo Becker
Zwischensumme 0,00
x 7000067 260 Buetooth Headset 1838 Swo
=
(=
<z
w
o
o
L
@ .
= Artikel-Info
= [ l
<L =
Kassieren Bestands-Info E
v

Bon-Abbruch
Wenn der gesamte Verkaufsvorgang abgebrochen werden soll, bitte den Button
klicken. Nach dem Klick erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage:
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ADAC KASADA - Bon

InfoModul

Datum Unrzeit  Verkasufer Kunde
08.01.21 113 949 -
Udo Becker

Zwischensumme 58,38

1x 7000067  2GO0 Bluetooth Headset 18,99 Artike!rabatt |

1% 7009988 2 USB Sliding Adaptor - Europe 38,98 g |
Anzahl +‘I :5 x

Artikel-Info

B
O

|1 Beststigung |

M&chten Sie den aktuellen Bon komplett

Artikel - Position

abbrechen?

DAC-Gutschein .
| Verkauf ! |

Kassieren Bestands-Info
‘ ‘ Zeile 18schen
" Bon-Abbruch

Einzelpreis 39,99 ®E

5.8 Besonderheiten

Korrektur

Bei Vignetten und Mautkarten ist die Erfassung der Belegnummer verpflichtend!

Deshalb erscheint nach dem Scannen der Artikelnummer ein separater Dialog zur Erfassung der
Belegnummer

W5} Bitte weitere Artikelinformationen erfassen — m} *

A-Vignette PEW 10 Tage

Seriennummer 1

Hier bietet es sich an, diese ebenfalls mit dem Scanner zu erfassen.

Deshalb ist es auch nicht moglich gleich mehrere Mautkarten zu erfassen, bzw. die Artikelanzahl zu
erhoéhen!

5.9 Kassieren

Nachdem alle Artikel erfasst / gescannt wurden, gelangt man durch einen Klick auf den Button
auf die Kassierer Benutzeroberflache und der rechte Bereich
Kassieren verdndert sich erneut.
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‘ ADAc KASADA - Kassieren

InfoModul

—_—

Datum Uhrzeit Verkaeufer
08.01.21 1328 949
Udo Becker

Zwischensumme 9,40 =
1% 9204005 A-Vignette PKVY 10 Tage 9,40 I . [ i
ag Lastschrit €
2

"M |Fremd- EE
| Gutschein [ |Gutschein

Zwischensumme
‘ zuriick

Alle aktiven Zahlarten fiir den Kunden sind hier durch einen Mausklick auswahlbar. Alle Zahlarten, die
fr diesen Kunden nicht funktionieren bzw. nicht vorgesehen sind ausgegraut und rot
durchgestrichen.

5.9.1 Barzahlung

Wenn der Kunde mit Bargeld bezahlen mochte, ist zuerst der gegebene Betrag tiber die PC-Tastatur
zu erfassen (der Betrag erscheint dann im Eingabemodul unter dem Journalmodul) und danach ist

dies mit einem Klick auf den Button zu bestéatigen.

Erstellt von: Udo Becker Druckdatum: 1. April 2021
Glltig ab: 1.12.2020 11 zurick zum Inhaltverzeichnis




KASADA — Das Kassensystem zum WANDA-Portal — Handbuch

ADAc KASADA - Kasse im ADAC

InfoModul
Datum Uhrzeit  Werkaeufer Kunde
020121 1338 549 -

Udo Becker

JournalModul
1% 9204005  A-Vignette PKW 10 Tage 940

Tagesstart

Gegeben 10,00 €
BAR

Wanda e ——

O
= g

Bons
Spezial
Tresor

Beenden

Verkdufer: 949 Udo Becker ‘@
0,60/(€43|

Danach wird fiir eine kurze Zeit im Journalmodul das Rickgeld angezeigt, welches dem Kunden
auszuzahlen ist.

5.9.2 Kartenzahlung
Mit direkt gekoppeltem Kartenterminal

Mochte der Kunde bargeldlos mit einer Karte bezahlen, so ist am Ende des Verkaufsvorgangs direkt

auf den Button zu klicken.

Dadurch wird der Kartenterminal direkt angesprochen, der offene Betrag Gibertragen und es muss
dort nur noch die Karte eingesteckt, bzw. kontaktlos angehalten werden.

Der Zahlvorgang wird in der Kasse abgeschlossen, sobald der Kartenterminal die erfolgreiche Zahlung
zurtickmeldet.

Abhangig von der Konfiguration erfolgt der Ausdruck des ZVT Beleges am Kartenterminal und muss
an den Kassenbeleg angeheftet werden oder es erfolgt kein Beleg mehr am Kartenterminal und es
werden zusatzlich zum dem ,,normalen” Kassenbeleg auch der Karten Kunden- und Handlerbeleg
Uber den Arbeitsplatzdrucker ausgegeben und.

Kartenterminal ohne Kopplung

Mochte der Kunde bargeldlos mit einer Karte bezahlen, dann zuerst die Zahlung am Terminal
durchfiihren und nach erfolgreicher Bezahlung und Druck des ZVT Beleges aus dem Kartenterminal in
der Kasse im Kassieren im Bereich
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Die verwendete Karte klicken, dann wird der Zahlvorgang in der Kasse abgeschlossen und es wird der
Kassenbeleg gedruckt.

5.9.3 Wert-Gutschein einlosen

Mochte der Kunde mit einem Wertgutschein bezahlen, ist dies mit einem Klick auf den Button

moglich. Ein Einlosen ist nur gegen Vorlage des Originals des Wertgutscheins moglich.

Nach dem Klick auf den Button 6ffnet sich ein Dialog zum Erfassen / Scannen der Gutscheinnummer

Der Gutschein ist mit einem Barcode ausgestattet, damit die

Nummer :

Nummer vom Original Gutschein gescannt werden kann.

Die offene Summe / der Gesamtbetrag der Rechnung kann entweder geringer sein als der
Gutscheinwert, oder diesen tUberschreiten.

Sollte sich nach dem Kassiervorgang noch ein Restbetrag auf dem Gutschein befinden, kann dariber
ein neuer Gutschein ausgedruckt werden, oder der Restbetrag handisch auf dem Original vermerkt
werden.

Sollte der Gesamtbetrag der Rechnung den Gutscheinwert tGberschreiten, kann der Kunde den
restlichen offenen Betrag in einer anderen Zahlweise (bar oder Karte) begleichen.

Der abgegoltene Gutschein ist mit dem Kaufbeleg in die Kasse zu legen und der Buchhaltung
zuzufiihren.

5.9.4 Fremd-Gutschein einlosen
Zurzeit nehmen wir keine Fremd-Gutscheine an. Daher erfolgt hier die Meldung:

Zahlart nicht belegt
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5.9.5 Lastschrift Zahlung

Wenn ein Kunde / ein Mitglied in ALINA/WANDA identifiziert ist und dort fiir den Regionalclub ein
SEPA-Mandat hinterlegt ist, kann in der Kasse die Zahlart Lastschrift ausgewahlt werden.

Nach dem Klick auf den Button wird das im WANDA Portal hinterlegte SEPA Mandat

abgerufen und der Zahlungsvorgang wird abgeschlossen.

5.9.6 Zahlung auf Rechnung

Wenn ein Kunde / ein Mitglied in ALINA/WANDA identifiziert worden ist, kann auch die Zahlart
Rechnung ausgewahlt werden.

Nach dem Klick auf dem Button wird eine ,,offene Rechnung” angelegt, der Beleg wird
ausgedruckt und kann dem Kunden / dem Mitglied mitgegeben, bzw. zugeschickt werden.

ADAc KASADA - Kasse im ADAC

InfoModul
Datum Uhrzeit ‘Verkaeufer Kunde
1.01.21 16:29 943 -

Udo Becker

JournalModul
i 9204005  A-Vignette PKW 10 T 840
Tagesstart & s S ¢
Gegeben 840-€
Rechnung
Riickgeld 0,00 €
anda | e 2z

<
=

Bons

Spezial

Tresor

Beenden

Datenimport fertig @ E |
[ I

6. Ubernahme der Daten aus WANDA

Um die Geschéftsvorfalle aus dem WANDA Portal in die Kasse zu ziehen, einmal auf den Button
Wanda

& 3

klicken. Danach 6ffnet sich die Auftragsauswahl:

| Gefunden 1

1'-.-’%: kdufe MGILNummer MGLName Datum AufNr
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Hier sind alle offenen Vorgénge der Geschaftsstelle gelistet. Mit einem Klick auf den betreffenden
Vorgang und danach aufnwird der Vorgang in die Kasse Glbernommen und kann kassiert werden.

Es auch noch moglich weitere Artikel hinzuzufiigen bevor der Vorgang kassiert wird.

Mitgliedschaften oder Versicherungsprodukte, die als Vertriebsstelleninkasso an dieser Stelle in die
Kasse libernommen wurden, konnen hier nicht storniert/gel6scht werden. Dafir ist es notwendig
einen Bon-Abbruch durchzufiihren und das Produkt im WANDA Portal zu stornieren.

7. Bons

Folgendes Menli, folgende Funktionen werden mit einem Klick auf den Button
aufgerufen:

Bons

- Hier kann der letzte (stornierbare) Sofort-Storno X

Kassenvorgang storniert werden

- Hier kann eine Warenriicknahme ohne
Kassenbon durchgefiihrt werden
- Hier kann eine Warenriicknahme mit

mit Beleg @

Riicknahme

Kassenbon durchgefiihrt werden

- Hier kann ein Duplikat (Zweitdruck) des ;
Duplikat —
letzten Bons aufgerufen werden —

- Hier kann ein Kassenbon der Geschéaftsstelle 0 3
Bon-Suche J

Druck

gesucht und gedruckt werden

7.1 Sofort-Storno

Nach dem Betitigen des Buttons dffnet sich folgende Anzeige:

Erstellt von: Udo Becker Druckdatum: 1. April 2021
Glltig ab: 1.12.2020 15 zuriick zum Inhaltverzeichnis




KASADA — Das Kassensystem zum WANDA-Portal —Handbuch

Barcode:

7/8|9
alwle|r|t|z|ulilolp|u] | 4156
a|s|d|f|g|h|j|k|I|o|la|R] 123
y|X|c|v|ib|[nim | 000

Nehmen Sie den letzten Kassenbeleg zur Hand und scannen Sie den unten aufgedruckten Barcode.
Alternativ ist es auch moglich die Belegnummer per Tastatur in das Feld , Belegnummer” zu erfassen
(hier am Beispiel die Nummer 117) und mit Enter zu bestatigen.

Danach o6ffnet sich folgender Dialog:

&7 Warnung - o X

Mdchten Sie den Beleqg mit der Nummer
117 komplett stornieren?

. D

Mit der Betatigung der Taste ,,Ja“ werden alle (stornierbaren) Artikel des Kassenbons storniert.

Mit der Betatigung der Taste ,Nein“ kann der Sofort-Storno abgebrochen werden.
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7.2 Riicknahme — Kulanz

Nach dem Betatigen des Buttons offnet sich die Artikelauswahl:

[ Artikelauswah — .D x

| Gefunden 101

|P:oduktnumme: Artikelname VK (brutto)

Y

Hier kann der Riicknahmeartikel entweder gescannt oder mit einem Suchbegriff herausgesucht
werden. Sobald der passende Artikel gefunden wurde muss dieser mit einem Klick auf ,weiter”
bestatigt werden.

Danach 6ffnet sich die Maske zum Erfassen der Moglichkeit, ob die Riicknahmeware noch verkaufbar
oder defekt ist.

(W} Bitte Grund auswihlen — O *
Gefunden 2

Nummer Erzl Grund Wert

—— Anfang ——

1 Riicknahme Ware defekt 0,00

2 Rucknahme Ware verkaufbar 0,00

—— Ende —--

Die Erfassung ist notwendig, da hier entschieden wird, ob die Ware wieder ins Verkaufs Lager oder

ins Retouren Lager gebucht wird.

Nach der Auswahl (1 oder 2) und dem Klick auf ,,0K“ wird der Artikel in das Journalmodul
Ubernommen und das Geld kann an den Kunden / das Mitglied ausgezahlt werden.

7.3 Riicknahme — mit Beleg

Nach dem Betéatigen des Buttons offnet sich die Rlicknahmemaske.
mit Beleg
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Barcode: |
oder

Fassennummer :

Belegnummer:

AnschlieBend kann der Barcode auf dem Kassenbeleg gescannt werden, oder die Belegdaten, also
Kassennummer und Belegnummer lber die Tastatur erfasst werden.

Nach der Erfassung der Daten, werden die Belegdaten vom Server abgerufen. Wenn es sich um einen
erstattungsfahigen Kassenvorgang handelt erscheint folgende Frage:

Bitte wdhlen Sie eine Aktion

Beleg: 118 aus Kasse: 410104

Bon komplett Positionen des Bons

zuriacknehmen zuriacknehmen Abbruch

Hier kann entschieden werden, ob alle Artikel oder nur einzelne Artikel des Bons erstattet werden
sollen.

Bon komplett

Durch einen Klick auf ZUILCKNENMEN | o 1o cheint erneut die Abfrage nach ,defekt” oder ,verkaufbar”

und danach erscheinen alle stornierbaren Artikel direkt im Journalmodul.

Positionen des Bons

Durch einen Klick zumicknehmen 5 f erscheint die Artikelauswahl und es muss fiir jeden einzelnen
Artikel des Bons die Anzahl und ob Gberhaupt eine Riicknahme erfolgen soll entschieden werden.
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— Anfang —
41-10006
41-10007
41-10008
|41-10009

|-—— Ende ——

<

Kinderkissen Pinguin
Einderkissen Katze
Einderkissen Panda
Kinderkissen Elefant

Mengenprei Menge
19,99 5 5
5,00 T
19,99 1
19,99 1

a s|d| f

glh|j|k|]

0]

‘alwielr[t]z]ulilolplu] |

a

8

y‘x‘c

v

blnim

19,99

5,00
19,92
19,98

[ R R e}

8B B

(O e ) T (o B

ON| | 0o

00

&
Durch einen Klick auf den betreffenden Artikel und einen weiteren Klick auf erscheint die

Mengenabfrage.

78|89
4 | 5 6
1 2 3

0 | 00

Diese muss durch die Anzahl der zu erstattenden Artikel bestatigt werden.

Die Bon Positionsliste verandert sich...
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[ EBo — [ %
Gefunden 4
Artnrl Arthez Mengenprei Menge Einzelpreis Menge

~

—— Anfang —-
41-10006 Kinderkissen Pinguin 19,99 5L 19,599 5k
41-10007 Kinderkissen Katze 5,00 1 5,00 0
41-10008 Kinderkissen Panda 19,99 1 19,95 o
41-10009 Kinderkissen Elefant 19,99 1 19,99 0
—— Ende -—-

v
< >
q|w‘e‘r‘t|z‘u||‘o‘p‘u‘ ‘ 7189
a|s|d|f|g|h|j|k[I]|d]a|R] 4|5(6

Wenn alle Riicknahmeartikel erfasst worden sind, kann dieser Vorgang mit einem Klick auf ,,0OK“
abgeschlossen werden.

7.4 Duplikat Druck
Mit einem Klick auf den Button wird der letzte Kassenbeleg erneut ausgedruckt.

Im Falle einer vorhergehenden Kartenzahlung, wird hier nur der Kundenbeleg gedruckt. Der
Handlerbeleg wird nicht archiviert und kann deshalb kein zweites Mal gedruckt werden.

7.5 Bon-Suche

Mit einem Klick auf den Button dffnet sich der Bon Nachdruck Dialog.
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1 Bo h — m} x
I Gefunden 101
!Eatum Belegnummer Betrag Verkaufer RdNr
Ll
—-— Anfang —-
29.01.21 10:59:30 130 -37,49 Ude Becker
29.01.21 10:26:15 129 61,48 Udo Becker
29.01.21 10:08:51 128 19,99 Udo Becker
29._01_21 09:45:12 127 0,00 Udo Becker
29.01.21 09:03:38 126 0,00 Udo Becker
29.01.21 09:02:10 125 64,97 Udo Becker
29.01.21 09:01:24 124 -36,80 Udo Becker
27.01.21 15:11:48 122 =19;99 Udo Becker 620394
27.01.21 15:06:26 121 =19;99 Udo Becker
27.01.21 14:49:55 120 2,40 Udo Becker
25.01.21 16:53:26 118 36,80 Udo Becker
25.01.21 16:45:42 T17 27,40 Udo Becker 5
S il B e aar A oan i el 2 .
g|w|le|r|t|lz|lu|i|lo|p]|l 7171819
ylx|c|v|b|n|im ‘ 1213

Hier kdnnen ausschlieRlich die Kassenbelege der eigenen Kasse gesucht werden!

Eine Suche nach den Kassenbelegen der Geschaftsstelle ist nur tiber den TRADEMAN maglich.

8. Spezial

Spezial

Folgendes Menii, folgende Funktionen werden mit einem Klick auf den Button
aufgerufen:

- Hier kénnen Bareinzahlungen kassiert werden,
fur die es keinen Kassenposten gibt.

Diverse...

- Hier kénnen Barauszahlungen getatigt werden,
flr die es keinen Kassenposten gibt.

- Hier kénnen Wertgutscheine verkauft werden.

8.1 Diverse Einnahme

Mit einem Klick auf den Button R 3 o6ffnet sich die Maske zum Erfassen des

Betrages und des Einzahlungsgrundes.

W} Einnahrne - O *
Betrag: 0,00

‘ Grund: |
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Nach dem Erfassen des Betrages und des Grundes, kann diese Maske durch Betatigen der Enter-
Taste geschlossen werden.

AnschlieBend wird automatisch ein Kassenbeleg erstellt und im Journalmodul erscheint kurzzeitig der
Kassenvorgang (hier im Beispiel wird eine Einzahlung aus der Kasse des Getrankeautomates gezeigt)

ADAC KASADA - Kasse im ADAC

InfoModul
Datum Uhrzeit Verkaeufer Kunde
020221 1551 948 -

Udo Becker

Zwischensumme 0,00

Einnahme 50,00 €
TageSStan Getrankeautomat
Gegeben 50,00 €
BAR
Wanda =~ ==
seresrrrers

<
S

8.2 Diverse Ausgabe

Mit einem Klick auf den Button Ausgabe s offnet sich die Maske zum Erfassendes Betrages

und des Auszahlungsgrundes.

LE}

Betrag: 0,00

Grund: |

Nach dem Erfassen des Betrages und des Grundes, kann diese Maske durch Betatigen der Enter-
Taste geschlossen werden.

AnschlieBend wird automatisch ein Kassenbeleg erstellt und im Journalmodul erscheint kurzzeitig der
Kassenvorgang, wie auch schon bei der Einnahme gesehen.

8.3 ADAC-Gutschein Verkauf
Mit einem Klick auf den Button offnet sich die Betragseingabemaske.

7|89
4 5 6
1 2 3
0 | 00
<>
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Die Eingabe des gewiinschten Betrages kann mit betatigen der Enter-Taste oder durch einen Klick auf

den Button [ > beendet werden.
H

Danach erscheint folgender Dialog:
B Information - O hoe

Kommunikation zum Server lauft.
Gutschein wird angelegt.

P

Jetzt 6ffnet sich der Druck flir den Gutscheinvordruck, der in den Standarddrucker einzulegen ist und
der zu kassierende Betrag erscheint im Journalmodul.

ADAC KASADA - Bon

InfoModul
Datum Uhrzeit  Verkaeufer Kunde
03.0221 1433 545 -

Udo Becker

Zwischensumme 25,00
1% Gutschein 16 2500
Von Kasse: 410104
=
o
=
wn
o
o
1 ]
Kassieren
Dieser kann dann mit einem Klick auf kassiert werden.
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9. Tresor

Tresor
Mit einem Klick auf den Button verandert sich die Kassenoberflache erneut und am

rechten Rand erscheinen folgende Auswahlmoglichkeiten.

- Hier ist der Transfer des Bargeldes von der
Kasse an den Tresor gemeint

Bar Tresor 3

Tresor

- Hier ist der Transfer des Bargeldes vom Tresor
an die Kasse gemeint

Bar Tresor 3

9.1 Bar-Entnahme (Transfer von der Kasse an den Tresor)

Mit einem Klick  [:FYaRe SRR 9 auf erscheint unterhalb des Journalmoduls die Aufforderung

Jetzt kann mit Hilfe der PC-Tastatur der zu transferierende Betrag eingegeben werden und mit der
Enter-Taste bestatigt werden.

ADAc KASADA - Tresor

InfoMadul

Datum Uhrzeit Verkaeufer Kunde
010421 o701 16 -
Dirte Peschke

JournalMaodul

Bar  Tresor 3

Bar Tresor

555 55|CEId|R===

Der Betrag erschein im Journalmodul und es wird automatisch ein Beleg erstellt.

ADAc KASADA - Kasse im ADAC
InfoModul |
Zfli::hﬂn:\mn::F:Im;D
Tagess“n Abschoating 00 B
::;ebet ooo e
w d Rickgeis I.Im.lll-ﬂs L3
anada Druckdatum: 1. April 2021
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Die Gegenbuchung ist in der Tresorverwaltung im TRADEMAN vom Tresorverantwortlichen

vorzunehmen!

9.2 Bar-Einnahme (Transfer von dem Tresor an die Kasse)

Mit einem Klick auf

erhaltende Bargeld

(ST T Y e I e TR S o T o R

ikl
-02
.05
-0

20

i
.00
.00
.00
.00
.00

.00
0o
0o

Anzahl Betrag
o
[ 0
— ¢
 —
[ 0
[ 0
[ 1
]‘—5 10
]‘—ET 20
[ ¢ 50
[ o 100.
]—D' 200.
]—D' 500.

Summe

0o

erscheint die Bar-Zahlhilfe, um das aus dem Tresor

zu Uberprifen.

8 8
S 6
2 3

Nach der Eingabe der Stiickzahlen erscheint der Gesamtbetrag im Journalmodul und es wird

automatisch ein Beleg erstellt.

JournalModul

Wechselgeldzugang

Die Gegenbuchung ist in der Tresorverwaltung im TRADEMAN vom Tresorverantwortlichen

vorzunehmen!
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10. Beenden (Tagesende)

Mit einem Klick auf den Button Beenden verandert sich die Kassenoberflache erneut und am
rechten Rand erscheinen folgende Auswahlmaglichkeiten.

- Hier wird die erste Zdhlung oder X-Report Py
Zwischenzahlung der Kasse gestartet. P a

- Hierist der Transfer des Bargeldes von der Kasse
: Bar Tresor
an den Tresor gemeint

- Hier wird der Kassenendbestand (Bargeld)
eingegeben

- Hier wird geprift, ob alle (weiteren) Kassen in Letzte Kasse? @
der GS ordnungsgemaR abgerechnet wurden.

Kasse
schHeBen

- Nachdem alle Abschlussarbeiten erledigt
wurden, kann hier die Kasse geschlossen werden

10.1 X-Report

X-R rt
Mit einem Klick auf den Button offnet sich die Zahlhilfe, die wir auch schon

vom Tagesstart oder der Bar-Einnahme kennen.

Nachdem die Stiickzahlen des vorhandenen Bargeldes in die Zahlhilfe eingeben wurden erscheint im
Journalmodul kurzzeitig eine Aufstellung, bestehend aus dem gezahlten Endbestand (Kassen-Ist), den
Bar-Tageseinnahmen (Kassen-Soll), dem Kassenanfangsbestand (Wechselgeld) und der ggf.
entstandenen Differenz.

Zwischensumme 0,00

Kassen-ist 46899 €
Kassen-Soll 18,80 €
Wechselgeid 45019 €
Differenz 0,00 €

Parallel erfolgt der Ausdruck des X-Reports.
Sollte an dieser Stelle eine Differenz ausgewiesen werden, ist der Zdhlvorgang zu wiederholen!

Wenn der Bargeldbestand gem. der giiltigen Arbeitsanweisung Kassen zu hoch ist, ist an dieser Stelle
ein Bar-Transfer an den Tresor mit der Funktion Bar-Entnahme durchzufiihren!
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10.2 Z-Report

Wenn der X-Report erfolgreich durchgefiihrt wurde und das tberschiissige Bargeld an den Tresor

Beenden

transferiert wurde, wird der Z-Report mit einem erneuten Klick auf den Button und auf

Z-Report
den Button gestartet.
Wanda

Falls fiir den angemeldeten Kassierer noch offene Auftrage aus Wanda in der Liste L} sind,
dann kann kein Z Report gemacht werden. Die Abarbeitung ist dringend g
notwendig, damit die Buchhaltung korrekt versorgt wird.

B | Bestdtigung — O X

Der Tagesabschluss konnte nicht
abgeschlossen werden.

Es gibt noch

offense Auftrdge! Bitte erst abrechnen.

Falls Auftragsliste flr den Kassierer leer ist, erscheint im unteren Teil des Journalmoduls die
Aufforderung, das Kassen-Ist einzugeben.

Bei entsprechender Konfiguration im RC wird auch der Z Report — analog zum X Report — mit Zahlhilfe

unterstuitzt.

Wichtig! Das Kassen-Ist errechnet sich aus dem gezahlten Kassenendbestand abzliglich dem in den
Tresor transferierten Betrag.

Dieses neue Wechselgeld = Kassen-Ist, ist dann mit Hilfe der PC-Tastatur zu erfassen und mit Enter zu

bestatigen.
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Zwischensumme 0,00

Abschipfung 230,00 €
Gegeben 0,00 €
BAR

Riickgeld 0,00 €

s

238,99
Zwlischensumme 0,00
Kassen-lst 238,99 €
Kassen-Soll 211,20 €
Wechselgeld 450,19 €
o]
Differenz 0,00 €

Parallel erfolgt der Ausdruck des Z-Reports.

10.3 Letzte Kasse?

Letzte Kasse? @
Mit einem Klick auf den Button *M wird die Abfrage gestartet, die kontrolliert, ob alle

Kassen der Geschéftsstelle ordnungsgemaR mit einem Z-Report beendet wurden.

Der Dialog , Kassenabschlisse der Filiale” wird gedffnet:

4104401 28.10.2030 L7524 Easse nicht gesfinet
419503 26.11.2620 L0:34:19 Fasse geciinet
04,02 . 2021 15:85:1) Easse abgeschlossen

Es gibt drei verschiedene Kassen Status:

- Kasse nicht gedffnet
o Der letzte Kassenabschluss liegt Ianger als einen Tag zuriick und die Kasse wurde am
heutigen Tag nicht ge6ffnet
- Kasse geoffnet
o Die Kasse wurde am heutigen Tag ge6ffnet und noch nicht mit einem Z-Report
beendet
- Kasse abgeschlossen
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o Die Kasse wurde am heutigen Tag getffnet und ordnungsgemalk mit einem Z-Report
beendet

Wenn an dieser Stelle eine Kasse als ,,gedffnet” angezeigt wird, ist die angezeigt Kasse (hier Kasse 3)
erneut zu 6ffnen abzurechnen!

10.4 Kasse schlieRen

Wenn alle Kassen der Geschéftsstelle ordnungsgemald geschlossen wurden, kann auch die letzte
Kasse &
Kasse mit einem Klick auf den Button BEEUEL geschlossen werden.

Falls fir den angemeldeten Kassierer noch offene Auftrage aus Wanda in der Liste sind, dann wird
das so

i | Warnung - O >

Es gibt noch offene Auftrige!
S50l1l die
Kasse trotzdem beendet werden?

i Pp WpenPp

angezeigt. Der Kassierer sollte prifen, ob er absichtlich noch einen Auftrag offen hat fir eine spatere
Bearbeitung und nur dann diese Warnung ignorieren und mit ,Ja“ beenden.

Falls fur diese Kasse noch kein Tagesschluss = Kassenschluss = Z-Report durchgefiihrt wurde, dann
wird das so

B Warnung — O >

Es wurde noch kein Tagesabschluss
durchgefithrt, scll die Rasse trotzdem
beendet werden?

i Pp P p

angezeigt. Der Kassierer kann und soll diese Warnung genau dann ignorieren, wenn ,heute” weiter
an dieser Kasse gearbeitet wird 2 Warnung mit ,Ja“ beenden. Hat die Kasse nach dem Beenden
durch den Kassierer wirklich Feierabend, dann sollte diese mit Z-Report beendet werden - Warnung

mit ,,Nein“ schliel3en.
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Die Kassenoberflache schieRt sich.

11. Weitere Funktionstasten

In der rechten unteren Ecke, sind je nach dem an welcher Stelle man sich gerade in der Kasse
befindet maximal drei Button zu sehen.

- Hier kann die Eingabe (z.B. Artikelnummer) geloscht werden

- Hier offnet sich die Artikelsuche

- Hier kommt man eine Ebene hoher (z.B. vom Tresor zum
Hauptmenti)
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